M. Durand a toujours fait la comptabilité de son entreprise avec l’aide de sa secrétaire. La comptabilité est vérifiée par un expert comptable une fois par an.

L’entreprise est en pleine croissance et les travaux comptables prennent de plus en plus de temps. Xavier Durand a décidé d’embaucher un nouveau collaborateur, Maxime Dupont, afin de pouvoir se consacrer pleinement à son rôle de gérant.

Maxime Dupont aura notamment à traiter la facturation et le suivi des règlements clients.

PARTIE – Démarrage de l’entreprise
A partir des annexes 1 et A :
Travail à faire
1. Enregistrer les factures de l’annexe 1 au journal de la société.
2. Citer deux situations impliquant l’établissement d’une facture d’avoir.

3. Expliquer ce que signifie la ligne « à  nouveau… » de l’annexe A.

4. Compléter le compte « 411000 – clients » (annexe A – à rendre avec la copie).

5. Expliquer le principe du lettrage des comptes.

6. Procéder au lettrage du compte « 411000= clients » et justifier son solde (annexe A – à rendre avec la copie).

7. Le client Joussin a dépassé son délai de paiement. Présenter les arguments à insérer dans la lettre de relance.

8. Quel outil du logiciel texteur peut-être utilisé pour envoyer un courrier personnalisé à plusieurs clients en même temps ?

ANNEXE 1 - Factures de septembre 2008
	SOCIÉTÉ VERANDA RÊVE
	

	
	Doit :

	7, rue des cerisiers
	Mme Jeanne Marlon

	92100 BOULOGNE
	1, av. de la Paix

	
	92150 Suresne

	Siret – APE 51245747854758 – 452 A
	

	URSSAF Ile de France
	Facture n° 8521

	3 rue Franklin
	Le 3 septembre 2008

	93200 Montreuil Cedex
	

	Réf
	Désignation
	Quantité
	Prix
	Montant

	V230
	Véranda Concerto
	1
	15 000,00
	15 000,00

	Remise
	2 %
	300,00

	Net commercial
	
	14 700,00

	TVA
	19,60 %
	2 881,20

	TTC
	
	17 581,20

	Acompte
	
	3 000,00

	Net à payer
	
	14 581,20

	Règlement 50 % comptant, le reste à 30 jours


	SOCIÉTÉ VERANDA RÊVE
	

	
	Avoir :

	7, rue des cerisiers
	M. Tarlaud Pierre

	92100 BOULOGNE
	19, rue de la défense

	
	92000 Nanterre

	Siret – APE 51245747854758 – 452 A
	

	URSSAF Ile de France
	Facture n° A425

	3 rue Franklin
	Le 3 septembre 2008

	93200 Montreuil Cedex
	

	Réf
	Désignation
	Taux
	Prix
	Montant

	V350
	Rabais sur véranda Prélude
	5 %
	15 000,00
	750,00

	TVA
	19,60 %
	147,00

	Net à votre crédit
	
	897,00


ANNEXE A – Compte clients

(à rendre avec la copie)

Compte 411000 – Clients

	Dates
	Libellés
	Débit
	Lettrage
	Crédit

	01/08/08
	A nouveau
	53 820,00
	
	

	02/08/08
	Règlement Chausse ch n° 2548
	
	
	17 940,00

	03/08/08
	Facture n° 8515 Joussin
	11 960,00
	
	

	03/08/08
	Règlement Clément Ch n° 58742
	
	
	11 960,00

	05/08/08
	Règlement Pastore Ch n° 5732658
	
	
	23 920,00

	06/08/08
	Facture n° 8516 Chapline
	23 920,00
	
	

	10/08/08
	Facture n° 8517 Valério
	11 960,00
	
	

	12/08/08
	Avoir 419 Chapline
	
	
	3 588,00

	13/08/08
	Facture n° 8518 Vandervate
	11 362,00
	
	

	18/08/08
	Règlement Chapline Ch n° 12500
	
	
	20 332,00

	22/08/08
	Facture n° 8519 Tarlaud
	17 940,00
	
	

	25/08/08
	Facture n° 8520 Verrat
	23 920,00
	
	

	01/09/08
	Avoir 420 Verrat
	
	
	3 095,28

	03/09/08
	
	
	
	

	03/09/08
	
	
	
	

	03/09/08
	SOLDE
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